                                                                                Приложение к приказу 
                                                                                      по МБОУ «Средняя школа  №5» 

                                                                                              от 15.08.2012 №_289_

Порядок приёма граждан 

в муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №5 г.Кольчугино Владимирской области»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прием  граждан  в Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное  учреждение «Средняя  общеобразовательная  школа № 5» осуществляется в  соответствии   с пунктами  1,2 ст. 43 Конституции   Российской Федерации,  статьями 16. 31 Закона  Российской  Федерации «Об образовании», пунктами 45, 46, 47 Типового   положения об  общеобразовательном учреждении, утвержденного  постановлением  Правительства РФ от 19.03. 2001 г. № 196, Порядком приема граждан в общеобразовательные учреждения,   утвержденным Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г. №107, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 04.07.2012 № 521,Уставом  МБОУ «Средняя  школа №5», Санитарно – эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами  СанПиН 2.4.2. 2821 – 10, Законом РФ «Об образовании»  п.2 ст. 19.
2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2.1     Основной задачей комплектования школы является выполнение муниципального заказа.

3.СОДЕРЖАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
3.1. Обеспечивается прием всех подлежащих обучению граждан на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, проживающих на прилегающей  к МБОУ «Средняя  школа №5» территории, закрепленной органами местного самоуправления, и  имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Не проживающим на прилегающей  территории может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест.
3.2.  Приём граждан в Школу осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

3.3. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Школы, распорядительным актом органов местного самоуправления о закреплённой территории (далее - распорядительный акт), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Школы.

3.4. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц Школа не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде и на официальном сайте Школы информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа текущего года - информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закреплённой территории.

3.5. В первый класс принимаются дети при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель МБОУ «Средняя  школа №5» вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте.
3.6. Приём заявлений в первый класс Школы для закреплённых лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом директора Школы в течение семи рабочих дней после приёма документов.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года Приказ о зачислении в первый класс издаётся не ранее 1 августа текущего года.

По окончании приёма в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, Школа вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее 1 августа.

3.7 Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.
Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б)
дата и место рождения ребенка;

в)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
3.8. Родители (законные представители) предоставляют  следующие документы:
         3.8.1. При приёме в 1-е классы: 

- заявление родителей (законных представителей); 

- медицинская карта по форме 026-У/2000. 

Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
         3.8.2. При приёме во 2-9 классы:  

- заявление родителей  (законных представителей) обучающихся (для несовершеннолетних граждан), заявления граждан, достигших совершеннолетия;  

- личное дело учащегося с годовыми отметками; 

- медицинская карта по форме 026-У/2000; 

- ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими отметками) (в случае прибытия в течение учебного года - выписка текущих отметок по всем изучавшимся предметам); 


- заключение  психолого – медико – педагогической  комиссии (для перевода в специальные (коррекционные) классы). 

         3.8.3. При приёме в 10-11 классы: 

- заявление родителей (законных представителей) обучающихся (для несовершеннолетних граждан), заявления граждан, достигших совершеннолетия; 

- личное дело обучающегося (в случае прибытия в течение учебного года); 

- медицинская карта по форме 026-У/2000; 

- документ об основном общем образовании; 

- выписка текущих отметок по всем изучавшимся предметам (в случае прибытия в течение учебного года). 
МБОУ «Средняя школа №5», реализующее на ступени среднего (полного) общего образования программы профильного изучения отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся предусматривает в правилах приема граждан в МБОУ «Средняя школа №5» механизмы выявления склонностей детей к профильной подготовке по соответствующим учебным предметам, а именно учитывает успеваемость и достижения учащихся по профильным предметам с учетом предпрофильной подготовки (элективные курсы), результаты государственной (итоговой) аттестации за курс основной общеобразовательной школы.

3.9. При приёме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закреплённой территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
3.10. Прием граждан во все  классы осуществляется при наличии свободных мест, не превышающих наполняемость свыше  нормативной (25 человек).
4.ПРИЕМ ДЕТЕЙ В ШКОЛУ
4.1.При зачислении ребенка в школу с родителями (законными представителями) заключается договор, в котором определены права и обязанности между родителями (законными представителями) и средней общеобразовательной школой.
4.2. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале регистрации приёма заявлений родителей (законных представителей). 

В журнале регистрации приема заявлений родителей (законных представителей)  в 1 класс указывается: 

-порядковый номер;
-дата выдачи расписки о приеме документов и заявления;
-данные о ребенке: фамилия, имя, отчество;
-дата рождения и домашний адрес;
-дошкольное учреждение (при посещении ребенком);
-фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) и их подпись;
         В журнале регистрации приема заявлений родителей  (законные представители) в 10 класс указывается:

- регистрационный номер, дата заявления

-фамилия, имя, отчество учащегося;

- дата и номер выдачи аттестата об основном общем образовании;

-подпись учащегося.
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Школы, принявшего документы, и печатью Школы.

4.3. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и уставом Школы фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

4.5. На каждого ребёнка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы.
          4.6. Средняя общеобразовательная школа № 5 вправе отказать в зачислении ребенка при отсутствии свободных мест в данном классе.

4.7. Количество классов в МБОУ «Средняя  школа №5» определяется в зависимости  от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии, а также с учетом муниципального задания.
    5. СРОК ДЕЙСТВИЯ 
5.1.Срок действия данного Положения – до внесения изменения в законодательные акты РФ и РК.

Принято на общем собрании
трудового коллектива 
протокол №2  от 15.08.2012г.
